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1 INTRODUCCION

El Servicio electronico de Microempresa nace al amparo de la Ley 16/2022 de 5 de
septiembre de reforma del texto refundido de la Ley Concursal, cuya Disposiciéon Adicional 42
establece la utilizacidn de los formularios electronicos normalizados dispuestos en esta
plataforma en relacidon con el Procedimiento Especial para Microempresas, que nos va a
permitir cumplimentar y enviar la informacidn necesaria en cada fase del procedimiento.

El nuevo Servicio electréonico de Microempresas dara respuesta a los requerimientos del
nuevo procedimiento para microempresas, que se encuentra regulado en el Libro 1l del Texto
refundido de la Ley Concursal introducido por la Ley 16/2022, a través del trabajo mediante
formularios normalizados.

Este material va dirigido a los colectivos de abogados, procuradores y administradores
concursales y en él vamos a explicar como utilizar el servicio, cémo acceder a cada uno de los
formularios y cumplimentar la informacion requerida para ser enviada.

2 ACCESO A SERVICIO ELECTRORNICO DE MICROEMPRESAS

2.1 Identificacion previa

Para acceder al Servicio electronico de Microempresas debemos seleccionar alguno de los
siguientes tipos de autenticacion: DNle / Certificado Electrénico, Acceso PIN o Cl@ve

permanente.

Elija el método de identificacion

DNle / Certificado ) PIN 24H > permanente Ciudadanos UE
electrénico

2.2 Pantalla de inicio

Cada vez que nos identificamos correctamente accedemos a la pantalla de Inicio del Servicio
electrénico de Microempresas.

La pantalla de inicio se compone de:
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@ Oscar Rodriguez Navacerrada

saniETING
OFJUSTICA Accenture
pagina de bienvenida
Hola, Oscar Rodriguez Navacerrada
El procedimiento especial para microempresas esta regulado en el Libro IIl del 2, Mis datos
Real Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de mayo, por el que se aprueba el texto

ursal y ha sido introducido en esta norma por la Ley Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
en la plataforma:

refundido de la |
16/2022 de 5 de

ptiembre.

Nombre y apellidos

yscar Rodrigue rrad
Ir a mis procedimientos Perfil
neursal:Au
Ir a mis apoderamientos = Ultimo acceso
9121202
Ir a registro pablico concursal i Colegio profesional al que pertenece

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

- He empleado en el afio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso
- He empleado en el afio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.

- Mi volumen de negocio anual es inferior a setecientos mil euros o un pasivo inferior a trescientos ciencuenta mil euros segiln las Gltimas cuentas presentadas
en el ejercicio anterior a la presentacion de la solicitud.

- 85% o mas de los créditos correspondientes a acreedores publicos.

- Estd al corriente de obligaciones tributarias y de la seguridad social. Articulo 699

Deudor iniciar nuevo pracedimiento Deudor iniciar nuevo procedimiento Acreedor iniciar nuevo procedimiento
Comunicacion apertura de Solicitud apertura por deudor. Solicitud apertura por
negociaciones. TRLC art.690 TRLC art.691.1y 3 acreedor/otros legitimados.

TRLC art.691 ter

Ver todos los formularios

Ayuda

Aqui puede encontrar enlaces que le seran de ayuda para cumplimentar el proceso

Guia FAQ
Documento explicativo Preguntas frecuentes
La plataforma paso a paso = Acceda al link =
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D Menu principal, en el lateral izquierdo de la pantalla. Este panel se mantiene siempre

visible, pudiendo acceder al mismo desde cualquier pantalla de la herramienta.

bt | e @ Oscar Rodriguez Navacerrada
: &3 DEESPARA O JUSTICIA Accenture

s

nvenida

Hola, Oscar Rodriguez Navacerrada

El procedimiento especial para microempresas esta regulado en el Libro 11l del 2 Mis datos

Real Decreto Legi /2020, de 5 de mayo, por el que se aprueba el texto

refundido de la Le ha sido introducido en esta norma por la Ley Estos son |os datos disponibles sobre su perfil de usuario
16/2022 de 5 de sept en la plataforma:

Nombre y apellidos
Ir a mis procedimientos - perfil
Ir a mis apoderamientos - Ditimo acceso

Ir a registro piiblico concursal Colegio profesional al que pertenece

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

- He empleado en el afio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.

D Desde la pantalla central podemos:

TLP: WHITE

o Ir a ‘mis procedimientos’. Al pulsar sobre este submenu accedemos al listado de
procedimientos que tenga el profesional.

o Ir a ‘mis apoderamientos’. Clicando sobre esta opcidén se accedera a una vista
donde se muestren los apoderamientos otorgados a la representacién procesal y
asistencia letrada. Para ello, se abrira una nueva ventana de la Sede Judicial
Electrdnica.

C 0 @ sedejudicialjusticia.es/-/apoderamiento-apud-acta B 2 w » 0 ﬁ
B Performance Achiev.. [l green @ 2 reservation accenture

Esta web utiliza 'cookies' propias para ofrecerle una mejor experiencia y servicio. Al navegar o utilizar nuestros servicios el usuario acepta el uso que hacemos de las 'cookies"

Aceptar cookies

Castellano v  Contacto @ Preguntas

t—ﬁam mermo 1% Sede Judicial Electrénica buser

jueves, 29 diciembre 2022  19:23:28 @

[ Inicio Tramites y Servicios Conozca la Sede @ Area privada ‘

Tramites y Servicios ~ Detalle de servicio

Apoderamiento Apud Acta

Accede al servicio de Apoderamiento de Apud acta.

'+) Acceder al servicio

Descripcion ~ Buscador de servicios

o Ir al Registro Publico Concursal.
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C (0 @& publicidadconcursal.es & 2 % » 0 ﬁ‘
B Performance Achiev... [l green @ 2 reservation accenture

REGISTRO PUBLICO CONCURSAL © Ayuda | & Contacto ) Acceso restringido

# Consulta Publicidad Concursal Presentacion telematica

Bienvenido al Registro Publico Concursal

En este portal podras realizar los siguientes tramites Online

> SRR PN, T I T 7 SN, s i P A Batic

o Comprobar ‘mis datos’ personales con los que me he autenticado y registrado en
mi perfil.

o Crear un ‘nuevo procedimiento’. A través de los botones que hay habilitados en
el apartado “Crear nuevo procedimiento” se podrd iniciar el mismo. Los
formularios iniciadores son:

= Comunicacién apertura de negociaciones TRLC Art. 690 (Formulario 1)
= Solicitud apertura por deudor TRLC Art.691.1 y 3 (Formulario2)

= Solicitud apertura acreedor/otros legitimados TRLC Art 691 ter (Formulario
3)

o Acceder a la vista rapida de la seccion de ayuda. En la seccion baja de la seccién
de esta pantalla se podran encontrar dos botones enlazados al documento guia
explicativo y a las preguntas sobre el servicio electrénico de microempresas mas
frecuentes resueltas.

o Cerrar sesidn. Nos permite salir de la herramienta.

3 LISTADO DE FORMULARIOS ELECTRONICOS NORMALIZADOS

El Servicio electronico de Microempresas contiene 32 formularios que detallamos a
continuacion.

D F1. Comunicacion apertura de negociaciones (Microempresas) (LCon art.690).

D F2.Solicitud apertura por deudor (LCon art.691.1 y 3).
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D F3.Solicitud apertura por acreedor/otros legitimados. (LCon art.691 ter)

D F4. Aceptacion de la solicitud por el deudor (LCon art. 691 quinquies.1.19).
D F5. Oposicion a la solicitud (LCon art. 691 quinquies.1.49).

D F6. Solicitud acreedores conversion a liquidacion (LCon art.693.4).

D F7.Comunicacidn informacidn relevante para acciones rescisorias (LCon art.695.2).
D F8. Comunicacion de créditos (LCon art.697 quinquies.5).

D F9. Votacion plan de continuidad (LCon art.697 quinquies.6).

D F10. Solicitud homologacion plan de continuidad (LCon art.698 bis 4).

D F11. Impugnacién auto apertura liquidacion (LCon art.699 bis 6).

D F12. Solicitud acreedor declaracion de incumplimiento (LCon art.699 ter.2).
D F13. Solicitud suspensidn ejecuciones (continuidad) (LCon art.701.2).

D F14. Oposicion del acreedor a la suspensién (LCon art.701.4).

D F15. Solicitud limitacién facultades del deudor (LCon art.703.2).

D F16. Solicitud nombramiento experto en reestructuracién (intervencién(LCon
art.704.1).

D F17. Solicitud nombramiento experto en reestructuracién (sustitucidon) (LCon
art.704.2).

D F18. Oposicion al nombramiento de experto (LCon art.704.4).

D F19. Notificacién del nombramiento de experto (LCon art.704.6).

D F20. Alegaciones acreedor sobre su crédito/inventario (LCon art.706.1) .
D F20 BIS. Inclusién crédito (LCon art.706.2).

D F21. Alegaciones deudor y/o AC a la inclusién o modificacion de créditos/inventario
(LCon art.706.3).

D F22.Plan de liquidacién deudor (LCon art.707.2).

D F23. Comunicacién plan de liquidacién por deudor/AC a acreedores con copia al LAJ
(LCon art.707.3).

D F24.Impugnacion plan de liquidacién (LCon art.707.6) .
D F25. Solicitud modificacion plan de liquidacién por deudor/AC (LCon art.707 bis).
D F26. Comunicacién informe mensual de liquidacion (LCon art.709.2).

TLP: WHITE  03/01/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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D F27.Solicitud de suspension de ejecuciones (liquidacién) (LCon art.709.2).

D F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (LCon art.714.4).
D F29. Solicitud apertura calificacién abreviada (LCon art.716.2).

D F30. Informa final de liquidacién (LCon art.719.1).

D F31. Oposicién al informe final o a la conclusién del procedimiento (LCon art.719.4).

Para acceder a estos formularios, podemos pulsar sobre el botén ‘ver todos los formularios’
de la pantalla central, donde accedemos a un listado donde pueden visualizar o descargar los
formularios en general, sin verlos asociados a ningun procedimiento ni a ningun tipo de perfil
de abogado o procurador. También puede accederse a los formularios clicando sobre ‘ir a mis
procedimientos’, y seleccionando el expediente que se quiera, y se accedera a una nueva
vista con el listado de formularios de ese procedimiento en concreto.

Accedemos asi al listado de formularios electréonicos normalizados.

- —— Py e—

Mis procadimisntos

Proce

Formularios en tramite

Accede a los 32 formularios

Para poder visualizar toda la informacién ofrecida en esta pantalla debemos utilizar los
botones de numerado de pagina del margen inferior de la pantalla.

Los datos que contiene el listado de formularios son los siguientes:

TLP: WHITE  03/01/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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ol & Gomm'%c: MINISTERIO
Sl T DE Esha DE JUSTICIA o
& - ”
Categoria Fase Estado Ultima actualizacion Actualizado por
art.690) Inicio Fase preconcurso No empezado - o
Inicio Fase apertura procedimiento especial (fase concursal)  No empezado °
Inicio Fase apertura procedimiento especial (fase concursal) No empezado °
es.1.1°%) Tramite Fase apertura procedimiento especial (fase concursal)  No empezado °
Tramite Fase apertura procedimiento especial (fase concursal)  No empezado _— °

Formulario. Nos informa del nombre del formulario. Incluye, ademds, un enlace
directo a la Ley que regula dicho tramite.

ol - ® GOBIERNOG  MINISTERIO
Chh.T DEERARA  DEjSTION
Ll -

Formulario Categoria Fase Estz

F1. Comunicacion apertura de negociaciones (Microempresas- Inicio Fase preconcurso No €

A

\

Y
i ﬁ‘i SRR Bimfescumcomanscs | Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado

Castellano » Buscar Q Mi BOE &
Esta Vd. en > Inicio > Buscar > Documento BOE-A-2022-14580

Ley 16/2022, de 5 de septiembre, de reforma del texto refundido de la Ley
Concursal, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de mayo, para la
transposicion de la Directiva (UE) 2019/1023 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 20 de junio de 2019, sobre marcos de reestructuracion preventiva, exoneracion
de deudas e inhabilitaciones, y sobre medidas para aumentar la eficiencia de los
procedimientos de reestructuracion, insolvencia y exoneracion de deudas, y por la
que se modifica la Directiva (UE) 2017/1132 del Parlamento Europeo y del Consejo,
sobre determinados aspectos del Derecho de sociedades (Directiva sobre
reestructuracion e insolvencia).

0 Ver texto consolidado

Publicado en:  «BOE» nim. 214, de 6 de septiembre de 2022, paginas 123682 a 123851 (170 pdgs.)

Seccion: 1. Disposiciones generales
Departamento: Jefatura del Estado
Referencia: BOE-A-2022-14580

Permalink ELI: https://www.boe.es/eli/es/1/2022/09/05/16

Otros formatos:

2} pDF @ epus ©

Categoria. Indica a qué categoria pertenece el formulario. Puede estar: No
iniciador/tramite/comunicacion.
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Formulario Categoria Fase Este )
+

F1. Comunicacion apertura de negociaciones (Microempresas) (LCon art.690) Inicio Fase preconcurso No &

F2. Solicitud apertura por deudor (LCon art.691.1 y 3) Inicio Fase apertura procedimiento especial (fase concursal)  No €

F3. Solicitud apertura por acreedor/otros legitimados (LCon art 691 ter) Inicio Fase apertura procedimiento especial (fase concursal) No €

F4, Aceptacion de la solicitud por el deudor (LCon art. 691 quinquies.1.17) Tramite Fase apertura procedimiento especial (fase concursal)  Noe

D Fase. Indica la fase del procedimiento especial de microempresas en la que se
encuadra dicho formulario.

Fase Estado Ultima actualizacion Actualizado por
Fase preconcurso En tramitacion 16/12/2022 12:57 Lucia Munoz Aguilar
Fase apertura procedimiento especial (fase concursal) | Enviado 16/12/2022 14:10 Lucia Mufioz Aguilar o

D Estado. Nos da informacién del estado en que se encuentra el formulario: No
empezado, en tramite, enviado, etc.

Estado Ultima actualizacién Actualizado por
En tramitacion  §16/12/2022 12:57 Lucia Mufioz Aguilar
Enviado 16/12/2022 14:10 Lucia Mufioz Aguilar o

No empezado °

» Ultima actualizacion. Registra la fechay hora de la Gltima actualizacién del formulario.

Estado Ultima actualizaciénl|  Actualizade por

En tramitacion | 16/12/2022 12:57 Lucia Mufioz Aguilar °

D Actualizado por. Nos informa del usuario que ha actualizado el formulario.

D Ver mas. Nos permite acceder al formulario.

TLP: WHITE  03/01/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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Formularios en tramite

Accede a los 32 formularios

.........

4 FUNCIONAMIENTO DE LOS FORMULARIOS

Los 32 formularios normalizados en la plataforma siguen siempre el mismo esquema de
funcionamiento:

D En el margen superior tenemos un descriptivo del formulario seleccionado.

e Plataforma concursa

Comunicacion apertura de negociaciones

(Microempresas) (LCon art.690)

A través de este formulario cualquier microempresa como deudora podra comunicar al juzgado competente para la

declaracion de concurso la apertura de negociaciones con los acreed: . Sera de ap el rég, juridico
regulado en el articulo 586.
Representacion
procesal y Organo judicial  Contenidodela  Contenido de la
Solicitante asistencia letrada destino comunicacioén | comunicacion Il Datos insolvencia
1 —e 3 4 5 6

D A continuacién, tenemos una guia con las distintos menus o apartados asociados al
formulario seleccionado y que deben ser cumplimentados. Indicdndonos en qué
punto o apartado de la guia nos encontramos.

TLP: WHITE  03/01/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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+ Plataforma concursal

Comunicacion apertura de negociaciones

(Microempresas) (LCon art.690)

A través de este formulario cualquier micr p. como deudora podra comunicar al juzgado competente para la
declaracion de concurso la apertura de negociaciones con los acreedores. Sera de aplicacion el régimen juridico
regulado en el articulo 586,

Representacion

procesal y OrganoJudIclal Contenido de la Contenido de la

1 —0 3 4 5 6

Z.

Solicitante asistencla letrada destino comunicacion | comunicacién Il Datos insolvencia

& Volver / X Saliry guardar

Representacion procesal y asistencia letrada

En tramitacion

ampos a cumplimentar. En el margen inferior de la pantalla del formulario, tenemos

cada uno de los campos que debemos ir cumplimentando.

Tipo de persona”

Juridica Q Fisica

Datos personales

Tipo de documento* Namero de documento *
Seleccione un valor v

Nombre* Primer apellido *

Segundo apellido

RECUERDA

Los campos del formulario acompafiados de asterisco (*) son de

cumplimentacién obligatoria.

03/01/2023 Servicio electrénico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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D Boton Volver. Si pulsamos sobre este botén, regresamos a la pagina anterior. Esto nos
permite poder revisar la informacién y realizar modificaciones en pantallas o
apartados anteriores del formulario.

S Plataforma concursa

Comunicacion apertura de negociaciones

(Microempresas) (LCon art.690)

A través de este formulario cualquier mic p. como podra comunicar al juzgado competente para la
declaracion de concurso la apertura de negociaciones con los ac . Sera de af 6n el régi Juridico
regulado en el articulo 586.

Representacion

procesal y Organo judicial Contenido de la Contenido de la
Solicitante asistencla letrada destino comunicacion | comunicacion Il Datos insolvencia
1 —e 3 4 5 6

I € Volver I X Salir y guardar

D Botodn continuar: Una vez que hemos cumplimentado todos los campos obligatorios,
el sistema nos permite avanzar al siguiente apartado, pulsando sobre el botén

.
Continuar.
Jui = GOBIERNO  MINISTERIO
b1 t'i DE ESPANA. DE JUSTICIA
- -
A Urbanizacion ~ 28001
Comunidad auténoma*
Madrid, Comunidad de Madrid v
Provincia* Localidad
Madrid v Madrid v
Correo electrénico Teléfono
ejemplo@ejemplo.com 612345678

Cada vez que pulsamos sobre el botén Continuar avanzamos en la
guia de apartados que cada formulario tiene en el margen superior

del formulario.
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Si no hemos cumplimentado todos los datos obligatorios, el sistema nos informa del
error. No podemos avanzar al siguiente apartado del formulario hasta que queden
debidamente completados.

inectr-minjus-stg1.pegacloud.net dice
o . ® GOBERNO  MINISTERIO
73 DEESPANA  DEJUSTICIA . -
T : Cortija los campos sefializados correctos antes de enviar el formulario,
- -

< Volver X Salir y guardar

Aceptar

Organo judicial

En tramitacion

Comunidad auténoma* rovincia”

Madrid, Comunidad de Madric v Madrid v

Organo judicial *

e J

El valor no puede estar vacio

| commmaz

D Botdon Salir y guardar. Pulsando sobre este botén abandonamos el formulario,
guardando toda la informacidn introducida y pudiendo acceder, posteriormente, a
este formulario para continuar con nuestra cumplimentacién.

plataform

Comunicacion apertura de negociaciones

(Microempresas) (LCon art.690)

A través de este formulario cualquier micr p. como dora podra comunicar al juzgado competente para la
declaracion de concurso la apertura de negociaciones con [os aci . Sera de 6n el régi Juridico
regulado en el articulo 586.

Representacion

procesal y Organo judicial Contenido de la Contenido de la
Solicitante asistencla letrada destino comunicacion | comunicacién Il Datos insolvencia
1 —o 3 4 5 [
€ Volver X Salir y guardar

D Boton descargar: Una vez hemos completado todos los apartados del formulario, el
sistema nos permite descargar el formulario (junto con todos los documentos
adjuntos al mismo) en nuestro equipo, para, posteriormente, enviarlo a través de la
plataforma Lexnet. Para ello pulsamos sobre el boton Descargar habilitado en el
margen inferior de la pantalla.
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@ Sin titulo - Google Chrome = O X
@ aboutblank

* GOBERNO  MINISTERIO
7 DEESPANA  DEJUSTICIA

M F2 Solicitud apert.__pdf ~ Mostrar todo x -

Contratos

Nombre contrato Descripcion contrato

No existen registros de otros contratos

® Afiadir contrato

Pasivo total
Valor del pasivo ™

20200,0

ENVIAR ‘ DESCARGAR ‘

Clicando sobre al archivo descargado se abre el documento con el contenido del formulario
correspondiente.

=  F2. Solicitud apertura por deudor (LCon art.691.1 y 3).pdf

Solicitud procedimiento especial para microempresas

En relacion a su solicitud registrada con el nimero , sobre procedimiento especial para
microempresas a fecha de 16/12/2022 se expide certificado del formulario 2.

Formulario 2: 5-6314

Solicitud apertura deudor/a DNI/NIF/NIE: ) 97543955N
Direccién de validacion http://sedemj.local/valida

Solicitante

Identidad del deudor/a

Tipo de persona: Q Juridica ® Fisica
Nombre/ Primer apellido/ Segundo apellido: LAURA SILES GARCIA
Razén social:

Tipo de documento/ Numero de documento: DNI: 97543955N
Tipo de direccion: @ Nacional O Extranjero

Tipo de via/ Nombre de la via: Calle, DE LOS OLIVOS

Tipo de nimero/ Nimero de la via: Nimero, 1

Calificador de Numero: Bis

Bloque:

Portal:

Escalera:

Planta: 2

Letra:

D Boton Enviar: A través de este botdn se enviara el formulario cumplimentado a la
Oficina de Registro y Reparto que corresponda.
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Comunicacion apertura de negociaciones (Microempresas) (LCon art.690)

Atavis ot scrmedomme. Saed
oo regulsdo en o articulo S8
Paprosentackin processly
Sclicitante sviatencia lotrada. Grgana judicial desting Contanida do la 1 ricackin B
o 3 () (o) o
[ —

Datos relativos a la situacion de insolvencia

Bignes necesarios

Deusor i Cunias i Custeitas Finanei Tesarerin

Graamen Divina Catogerizaciin

 Mhade acthen Imparte total activos inmovilizados

Jp——— [ o desde shansitia e Enced

Davichos secrarias

Lista de Acreedores

e Frimer agefide Descrigeidn Tips Acreedor Vencimiento Vendimisats periodico

Total (importe créditn)

Trabajadores
Crivdite fanciprs
& Madie acthen
Crivdite péblico
Frovesdores
Personas esp. relacionadas.
& oescarya pamits en xce (% it fesce stamtita en Excel
o 1t
ase
Contratos
Nomiioe contralo Descripeion contrat

& Bdadir costrate.

**La integracion del Servicio electréonico de Microempresas permitira que los formularios F1,
F2 y F3 (iniciadores de procedimiento), se envien debidamente cumplimentados a través de
la plataforma de comunicacién con las Oficinas Judiciales, sin necesidad de tener que
descargarlos y subirlos posteriormente a dicha plataforma.
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Contratos

Nombre contrato Descripcion contrato

No existen registros de otros contratos

® Afiadir contrato

Pasivo total

Valor del pasivo ™

20200,0

ENVIAR ‘ DESCARGAR ‘

Una vez enviado, cuando esté integrada la plataforma con Lexnet, cambiaria el estado del

formulario a Enviado.

= * SOBENG | MIMTTERIO

o TICIA
o 4 DE ESPAI DE JUSTICI)
- -

ra Deudor

on art.691.1y 3) v

e se encuentre en situacion de insolvencia (probable, inminente o actual), podra

special de microempresas.
MOSTRAR

Categoria Fase Estado Ultima actualizacién  Actualizado por

art.690) Inicio Fase preconcurso En tramitacion  16/12/2022 12:57 Lucia Mufioz Aguilar
Inicio Fase apertura procedimiento especial (fase concursal) Enviado 16/12/2022 14:10 Lucia Mufioz Aguilar o
Inicio Fase apertura procedimiento especial (fase concursal) No empezado - °
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5 NUEVO PROCEDIMIENTO

Para acceder a los formularios e iniciar un nuevo procedimiento estan habilitados los botones
del apartado “Crear nuevo procedimiento”, desde donde se podra iniciar el mismo, a través
de los siguientes formularios iniciadores:

= Comunicacion apertura de negociaciones TRLC Art. 690 (Formulario 1)
= Solicitud apertura por deudor TRLC Art.691.1 y 3 (Formulario2)

= Solicitud apertura acreedor/otros legitimados TRLC Art 691 ter (Formulario
3)

Ayuda

Al clicar en cualquiera de estos 3 formularios, te redirigird a la pantalla primera de ese
formulario para que comiences su cumplimentacién:

GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DEJUSTICIA

Miga de pan para usuario | Miga de pan para usuario

Solicitud apertura deudor

Formulario destinado a la creacion de la solicitud de apertura de un deudor

& 0 Db B

1Solicitante 2. Representacion procesal y asistencia letrada 3. Organo judicial 4. Informacion del deudor 5. Datos insolvencia

® O

& Volver X salir y guardar

1. Solicitante

Tipo de persona *

QO Juridica O Fisica

Datos personales del deudor/a

Nimero de documento

Nombre primer apellido Segundo apellido

Direccion
Tipo de direccion *

O Nacional ~ © Extranjera
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6 ACCESO A UN PROCEDIMIENTO EXISTENTE

Cuando iniciamos un procedimiento este queda registrado y para acceder al mismo deberas,
desde la pantalla principal de la plataforma, clicar en el enlace “ir a mis procedimientos”, tal

y como se muestra a continuacion.

——— [ o Kda Direares
GEEWSHA  DE ST Abagada

EII PAgRa de REpTeEad,
fa]
- -
a Hola, Aida Olivares
. & Mis datos
El procedimianta especial para microsmpresa al
{i? caislat 037, —— s datos o
lecrete Leaislativo 1/2020, da , 1 de o
o 2 sido Introd = wsatin an
septiembee
Pt tich
Parfil
Ir a mis procedimibentos -
LIt pcess:
Ir & mis apoderamientos »
Colkgio profesional al que perteneps
Ir & rgiate publice copeuraal N i

Crear nuevo procedimiento
Tenga en cuenta que cumple estos datos antes de comenzar el proceso.
-He empleads en el afio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadares.

-Mi valumen de negecia anual os infarior a seteciontas mil auros a un pasieg inforice a trescientos ciencuenta mil ouras segdn las dlfimas

cuentas presentadas en el gjercicio anterior a la presentacidn da la solicitud
B5% o mas de los crédites correspendientes a acreedones plblicos.

Esta al cosriente de obligaciones tributarias ¥ de a seguridad social. Artioulo 699

R

Dostorinieiar nupse procediiems P ——
Comunicacion apertura Solicitud apertura por Solicitud apertura por
de negociaciones. deudor. acreedor/otros

TRLC art.690 TRLC art.6911y 3 legitimados.

TRLC art.691 ter

Ver todos los formularios

Una vez clicado el enlace “ir a mis procedimientos”, te llevara a la pantalla en la que se
recogen todos los procedimientos que tengas como profesional, y podras filtrar por
identificador del procedimiento o Juzgado. Podras acceder al procedimiento en concreto a

través de:

D En el apartado de “recientes” clicando en la “cajita” del expediente “identificador del
caso”. Te redirigird directamente a ese procedimiento en concreto y te mostrara el listado

de formularios.
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Mis procedimientos

Procedimientos

Recientes
Expedi “identificad Expedi “identificad Expediente “identificador Expediente “identificador
del caso” del caso” del caso” del caso”
Deudor “nombee Deuthor “nombey’ Deudor “nomtes’ Deudor “nombies

D En el apartado “todos mis procedimientos” clicando en el botéon “ver mas”, te redirigira

directamente a directamente a ese procedimiento en concreto y te mostrara el listado de

formularios

[ @ Aida Olivares.
DEERA O JATICA Mozgeda
o i
Q . S0 78
= Mis procedimientos
®
Procedimientos
Recientes
;ekiso" de:u‘sa" deiu;o" E del caso”
Deudor “nambre Deudor “nombire’ e Deudor “nombie
I Todos sus procedimientos I
Filtrar
et p—
::-;;‘::::;:am SIGEME5 # w sy Vas it
TLP: WHITE  03/01/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
18




—

GOERNG  MINSTERO
DEESPARA  DEJUSTICR

Desde la pantalla con el listado de formularios correspondientes a el procedimiento existente,
podras retomar cualquier formulario y/o retomarlos en cualquier momento, clicando en “ver

LN

mas

Formularios en tramite

Accede a los 32 formularios
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